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I. INTRODUCCION.

De acuerdo a lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Nayarit en su
Capitulo Quinto de la Planeacion en Materia Archivistica, Articulo 25 que a la letra
dice: El Titular del area coordinadora de archivos, debera elaborar un informe anual,
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico
a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de
dicho programa.

Por lo anterior, el presente documento tiene como objetivo mostrar el cumplimiento
de las actividades que se establecieron a desarrollar en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, en el cual se establecieron cinco objetivos especificos
los cuales deberian cumplirse a lo largo del afio en comento, contemplando acciones
orientadas basicamente a la organizacion y control de archivos.
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. INFORME
a) Informe General de Actividades

e La Coordinacion de Archivos en fecha 23 de enero del 2024, realizo
la inscripcion del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica ante el Registro Nacional de Archivos, dando asi
cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Nayarit en su
articulo 10, Fraccién IV.

e El 09 de febrero del 2024 se realizé la instalacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de este Secretariado.

e Se participé de manera presencial y virtual en el Diplomado en
“Gestion Documental y Administracion de Archivos”,
convocado por el Archivo General de la Nacion, el Gobierno del
Estado de Nayarit, el Consejo Local de Archivos del Estado de
Nayarit, la Universidad Autdbnoma de Nayarit y el Instituto de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica del Estado de
Nayarit, con una duracién de 6 médulos, 16 fechas, 124 horas,
iniciando el 12 de abril y culminando al 30 de agosto del 2024, en
el cual se recibieron 15 constancias de participacion.

e Se solicit6 a los titulares de las areas que conforman el
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica la
designacion de los responsables del Archivo de Tramite,
llevandose a cabo diferentes reuniones de trabajo tanto grupales
como personalizadas, a lo largo del afio, en las cuales se les brindd
asesoria y capacitacion en materia de gestion documental y
administracion de archivos para dotarles de herramientas utiles en
el desarrollo de sus funciones.

e Se realizaron dos Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario
de Archivos, en las cuales se presentaron y se aprobaron el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica 2024 y el Manual de
Procedimientos de las Areas de Correspondencia del Secretariado,
asi como la aprobacion a la modificacion que se generé al Cuadro
de Clasificacion Archivistica 2024.
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e Se realizaron tres Sesiones Extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, en las que se presentaron y se
aprobaron las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, presentacién y aprobacién del Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica 2024, designacion del servidor publico
que fungira como encargado en la implementacién y seguimiento
del Sistema Automatizado de Gestion Documental (SAGA), que es
el sistema disefiado e impulsado por el Archivo General de la
Nacion.

e Se cuenta con un avance del 50% en la elaboracién del Manual de
Procedimientos de la Coordinacion de Archivos. El cual se
encuentra en este momento en proceso de revision para garantizar
el cumplimiento con los lineamientos normativos y operativos.

b) Informe de las actividades realizadas en cumplimiento a los
cinco objetivos especificos del PADA 2024.

1. Consolidar el Sistema Institucional de Archivos, a través del
nombramiento oficial de todos los integrantes.

Para el alcance de dicho objetivo, se realizé en fecha 10 de enero del 2024,
oficios de solicitud a los Coordinadores, Directores, Organo Interno de Control
y Titular de Transparencia del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica, los nombramientos de las y los servidores publicos que
integran el Sistema Institucional de Archivos de dicho Secretariado.

2. Elaborar los instrumentos de control y de consulta en conjunto
con las areas responsables de Archivo de Tramite y de
Concentracion, para la adecuada operacion.

Al respecto del objetivo anterior, se llevaron a cabo reuniones con las y los
servidores publicos responsables de Archivos de Tramite del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, en donde se brindé un
curso introductorio a la materia archivistica, a efecto de que se cuenten con
los conocimientos necesarios para la identificacion y clasificaciéon de los
expedientes que se producen en los archivos de tramite.
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Asi mismo se brindé informacion y acompanamiento para el llenado del
formato de la ficha técnica de valoracion documental, mismo que permitira dar
continuidad al cumplimiento de las actividades derivadas del marco normativo
archivistico.

Se realiz6 la recepcion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
elaboradas por los responsables de los archivos de tramite de las areas
generadoras de informacién, mismas que serviran para la realizacion del
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

3. Capacitar y/o asesorar a las y los servidores publicos del Sistema
Institucional de Archivos en materia archivistica y gestion
documental, con la finalidad de homologar los procesos conforme
a los instrumentos de control y consulta archivistica.

Con la finalidad de homologacion de los formatos archivisticos, durante el afio
2024 se realizaron capacitaciones donde se dieron a conocer los lineamientos
basicos y el uso correcto del Sistema Institucional de Archivos dentro del
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, en las
cuales se solventaron dudas relacionadas con los procesos de control de
gestion y administracion de los archivos que se realizan en el Sistema
Institucional de Archivos.

4. Integrar y organizar los expedientes de los archivos de tramite,
debidamente organizados con base al cuadro general de
clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion documental,
lo que permitira integrar el inventario general por expedientes.

Si bien se ha avanzado en la capacitacién y dotar los elementos necesarios
para la integracion y organizacion de archivos, se han presentado
movimientos de personal en la estructura del Secretariado Ejecutivo que, nos
obliga a capacitar de nueva cuenta al personal de nuevo ingreso, por lo que
esta actividad quedara vigente para el PADA del ejercicio 2025.

5. Fortalecimiento del Grupo Interdisciplinario a través de su
instalacion, asi como de la elaboracion de sus reglas de operacion
para el buen funcionamiento del mismo.
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El Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica como
sujeto obligado y en cumplimiento a lo establecido en la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit, llevo a cabo la integracién del Grupo Interdisciplinario
como viene estipulado en el articulo 48 y 49.

Se convocéd a los titulares de las areas que conforman el Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica con el fin de darles a
conocer los antecedentes y justificacion para la integracion, funciones y
actividades de dicho grupo.

Derivado de lo anterior, qued6é conformado de manera oficial el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, en fecha 09 de febrero del 2024, como consta
en su Acta de Instalacion.

En fecha 23 de febrero del 2024, se llev6 a cabo la Primera Sesion
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos, en el cual se

presentaron y aprobaron por unanimidad las Reglas de Operacion de dicho
grupo, mismo que consta en el ACUERDO | de dicha sesién.

En este sentido, se ha dado cumplimiento con el 85% de las actividades programadas
en el PADA 2024 conforme a cada uno de los objetivos plasmados.
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